PROCEDURA DOCHODZENIA NALEZNOSCI BUDiETOWYCI-] PRZYPADAJACYCH
W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 32 W RUDZIE SLASKIEJ

Rozdziat 1
Zagadnienia ogélne

§1. Przedmiotem procedury jest ustalenie zasad postepowania zmierzajacego do odzyskania
niezaptaconych w terminie naleznosci budzetowych przypadajacych w Miejskim Przedszkolu nr 32
w Rudzie Slaskiej, tj. niepodatkowych naleznosci budzetowych, w szczegoélnosci w postaci optat
za korzystanie z wychowania przedszkolnego, optat za wyzywienie wraz z odsetkami ustawowymi
i kosztami postepowania egzekucyjnego.

§2. Uzyte w niniejszej procedurze okreslenia oznaczaja:

1) FE - organ egzekucyjny zgodnie z wtasciwoscia miejscowa i rzeczowa,

2) EO - Wydziat Oéwiaty Urzedu Miasta Ruda Slaska,

3) Dyrektor - dyrektor publicznej placowki wychowania przedszkolnego lub placowki oswiatowej
prowadzonej przez Miasto Ruda Slaska upowazniony do zatatwiania indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania praw i obowiagzkow
wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych
Miasta Ruda Slaska,

4) Gtowny ksiegowy - gtowny ksiegowy publicznej placowki wychowania przedszkolnego
lub placowki oéwiatowej prowadzonej przez Miasto Ruda Slaska

5) Pracownik - osoba =zatrudniona w publicznej placowce wychowania przedszkolnego
lub placéwce oéwiatowej prowadzonej przez Miasto Ruda Slaska odpowiedzialna za naliczanie
optat,

6) Optaty za przedszkole, optaty przedszkolne - optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz optaty za korzystanie z wyzywienia, o ktorych mowa w art. 52 ust. 15
ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych,

7) Odsetki - odsetki liczone jak dla zalegtosci podatkowych,

8) Rejestr - Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych,

9) Zobowiazany - rodzic lub inny opiekun prawny dziecka.

Rozdziat 2
Dochodzenie naleznosci budzetowych z tytutu optat przedszkolnych oraz innych
niepodatkowych naleznosci o charakterze publicznoprawnym

§ 3. 1. Pracownik dokonuje systematycznie naliczenia naleznosci budzetowych Wierzyciela
i niezwtocznie informuje Zobowigzanego o obowiazku i terminie ich ptatnosci, w szczegoélnosci
po zakonczonym miesiacu kalendarzowym przekazuje Zobowigzanemu informacje o wysokosci
naleznosci z tytutu optat za przedszkole za miesigc poprzedni.

2. Pracownik zobowiazany jest do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty naleznosci
pienieznych przypadajacych Wierzycielowi, sprawdzajac czy naleznosci zostaty uregulowane
wedtug stanu na koniec miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym.

3. Zalegtos¢ powstaje pierwszego dnia roboczego po terminie zaptaty wskazanym
w regulaminie.

4. W przypadku, gdy Wierzyciel posiada ztozone przez Zobowiazanego oswiadczenie
o przetwarzaniu danych w celu dochodzenia naleznosci, po uptywie terminu zaptaty, a przed
podjeciem dziatan zmierzajacych do zastosowania egzekucji i czynnosci organu egzekucyjnego,
Pracownik stosuje dziatania informacyjne wobec Zobowiazanego zmierzajace do dobrowolnego
wykonania przez niego obowiazku.

5. Dziatania informacyjne moga by¢ podejmowane w szczegolnosci poprzez rozmowy
telefoniczne lub krotka wiadomosé tekstowa e-mail i moze obejmowac informacje o terminie
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zaptaty naleznosci pienieznych lub jego uptywie, wysokosci naleznosci pienieznej oraz grozacej
egzekucji administracyjnej i mogacych powstac kosztach egzekucyjnych.

6. Prowadzone dziatania informacyjne nalezy udokumentowac poprzez prowadzenie rejestru
czynnosci informacyjnych w formie elektronicznej (Rejestr czynnosci informacyjnych stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej procedury).

§ 4. 1. Niewykonanie przez Zobowigzanego obowiazku zaptaty optat przedszkolnych skutkuje
koniecznoscig podjecia przez Wierzyciela czynnosci poprzedzajacych wszczecie egzekucji
administracyjnej z urzedu.

2. Naleznosci z tytutu optat przedszkolnych, niezaptacone w terminie, podlegaja wprowadzeniu
do Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych.

3. Przed wprowadzeniem danych do Rejestru Pracownik wysyta zobowigzanemu zawiadomienie
0 zagrozeniu ujawnieniem w Rejestrze. Wzér zawiadomienia okresla zatacznik nr 2 do niniejszej
Procedury. Z zawiadomienia tego powinno wynikacd, ile i z tytutu jakich naleznosci zobowigzany
zalega. Zawiadomienie to moze by¢ doreczone wraz z upomnieniem, ktore jest kierowane do
dtuznika przed wszczeciem egzekucji.

4. Po uptywie 30 dni od dnia doreczenia dtuznikowi zawiadomienia o zagrozeniu ujawnieniem
dtugu w Rejestrze Pracownik wprowadza dane do Rejestru.

5. Zawiadomienie nie jest wysytane, jesli wysokos¢ naleznosci pienieznej wraz z odsetkami jest
nizsza niz czterokrotnos¢ wysokosci kosztow upomnienia. Tym samym taka zalegto$¢ od razu
podlega wprowadzeniu do Rejestru.

6. Wykreslenie z Rejestru danych, bedzie nastepowato w szczegolnosci w przypadku,
gdy obowiazek zaptaty naleznosci pienieznej wygasnie.

7. Upomnienie powinno zawiera¢ informacje wymagane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow , Funduszy | Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie danych zawartych w
upomnieniu i wystawia sie go wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3.

8. Wierzyciel przesyta Zobowigzanemu Upomnienie:

1) niezwtocznie, nie pdzniej niz dwa miesigce od uptywu terminu wymagalnosci ptatnosci,
w szczegolnosci jezeli taczna wysokos¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznych przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztow
upomnienia i nie zostaty podjete dziatania informacyjne.

2) nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz po uptywie 21 dni od dnia, w ktorym
po raz pierwszy podjeto dziatania informacyjne.

9. Gdy taczna wysokos¢ zadtuzenia nie przekroczy dziesieciokrotnosci kosztéw upomnienia,
Wierzyciel wystawia Upomnienie nie podzniej niz do dnia 30 czerwca nastepnego roku
kalendarzowego.

10. Jezeli wptata nie pokrywa zalegtosci wraz z odsetkami za zwtoke, Pracownik wptate zalicza
w pierwszej kolejnosci na poczet kosztow upomnienia, a nastepnie - proporcjonalnie na zalegta
naleznos¢ gtowna oraz kwote odsetek. Jesli na zobowiazanym ciaza optaty przedszkolne,
o roznych terminach ptatnosci, dokonang wptate Pracownik zalicza na poczet zobowiazania
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci.

11. Dyrektor wydaje postanowienie w sprawie zaliczenia wptaty na poczet zobowigzania
gtownego, odsetek za zwtoke oraz kosztéw upomnienia wytacznie na wniosek Zobowiagzanego.

12. Upomnienie wysytane jest jeden raz za te sama zalegtos¢.

13. Wszystkie Upomnienia numerowane sa narastajaco w danym roku kalendarzowym
i ewidencjonowane s3 w Rejestrze upomnien, prowadzonym w formie elektroniczne.
Wzér Rejestru upomnien stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej Procedury.

14. Wygenerowane upomnienia sg przed wystaniem weryfikowane przez Pracownika pod katem
zasadnosci ich wystawienia. Przed wystaniem upomnienia nalezy sprawdzi¢, czy w okresie
od wystawienia upomnienia do dnia wystania nie odnotowano wptaty zalegtosci. Upomnienia,
ktore nie przejda pozytywnie weryfikacji nie sa wysytane, a Pracownik dokonuje stosownej
adnotacji w rejestrze upomnien.

15. Zasady doreczania upomnien reguluja przepisy ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.



16. Pracownik potwierdza niezwtocznie w Rejestrze upomnien otrzymane potwierdzenie odbioru
upomnienia i odnotowuje date jego odbioru. Zwrotne potwierdzenie odbioru jest przechowywane
razem z Upomnieniem.

17. Pracownik, w przypadku stwierdzenia braku daty doreczenia Upomnienia, ustala jego
przyczyne i dokonuje stosownej adnotacji oraz prowadzi czynnosci zmierzajace do prawidtowego
doreczenia Upomnienia Zobowigzanemu.

18. Jezeli do Zobowiazanego zostato skierowane Upomnienie po dniu dokonania wptaty zalegtosci
lub Zobowiazany dokonat wptaty zalegtosci przed skutecznym doreczeniem Upomnienia,
Pracownik dokonuje stosownej adnotacji w rejestrze upomnien oraz anuluje koszty upomnienia.
19. Egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta, jezeli Wierzyciel po uptywie terminu
do wykonania przez Zobowigzanego obowiazku przestat mu pisemne Upomnienie.

§ 5. 1. Podstawa egzekucji administracyjnej jest prawidtowo wystawiony Tytut wykonawczy,
ktorego elementy zawiera ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

2. Tytut wykonawczy jest sporzadzany przez Dyrektora (lub upowaznionego Pracownika)
na zalegtosci powstate w wyniku niezaptacenia lub czesciowego zaptacenia zalegtosci objetych
Upomnieniem.

3. Dyrektor (upowazniony Pracownik) przed wystawieniem Tytutu wykonawczego sprawdza,
czy naleznos¢ wskazana w Upomnieniu nie wptyneta na rachunek bankowy.

4. Dyrektor (upowazniony Pracownik) sporzadza Tytut wykonawczy niezwtocznie, nie pozniej
niz po uptywie miesigca kalendarzowego po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
Upomnienia.

5. Pracownik jest zobowiazany systematycznie weryfikowaé zalegtosci objete Upomnieniem
za dany okres, celem sprawdzenia, czy na wszystkie zalegtosci zostaty wystawione Tytuty
wykonawcze.

6. Tytuty wykonawcze sa numerowane narastajaco w danym roku kalendarzowym i ujmowane sa
w prowadzonej w tym celu ewidencji, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 5.

7. Majac na wzgledzie racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi - w przypadku
gdy kwota naleznosci nie przekracza w danym roku wysokosci dziesieciokrotnosci kosztow
upomnienia - Tytut wykonawczy wystawia sie w terminie do 31 sierpnia roku nastepnego.

8. Wnioski egzekucyjne i tytuty wykonawcze przekazuje sie do organu egzekucyjnego:

1)droga elektronicznga - przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo z uzyciem srodkow
komunikacji elektronicznej;

2)przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
przez swoich pracownikow oraz inne upowaznione osoby lub organy - jezeli z przyczyn
technicznych nie jest mozliwa droga elektroniczna. Wzor tytutu wykonawczego stanowi zatacznik
nr 6

9. W przypadku odroczenia terminu ptatnosci lub roztozenia na raty zalegtosci, na ktére wczesniej
zostat wystawiony tytut wykonawczy, Dyrektor niezwtocznie zawiadamia FE na piSmie o wydanej
decyzji, dotaczajac jej kopie.

10. W razie niedotrzymania odroczonego terminu ptatnosci lub ptatnosci rat na jakie zostata
roztozona zalegtos¢, Dyrektor zobowigzany jest niezwtocznie zwrdci¢ sie do FE z pisemnym
wnioskiem o wznowienie postepowania egzekucyjnego.

11. O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub wygasnieciu zalegtosci
oraz o kazdej zmianie majacej wptyw na prowadzone postepowanie egzekucyjne Dyrektor
zawiadamia niezwtocznie FE. Zawiadomienia o wygasnieciu zobowigzania w catosci lub jego czesci
podpisuje Dyrektor.

§ 6.1. W przypadku ztozenia przez Zobowiazanego wniosku o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci
o charakterze publicznoprawnym, Dyrektor weryfikuje, czy wystepuja przestanki do jej udzielenia
zgodnie z zapisami ustawy - Ordynacja podatkowa.

2. Wniosek o udzielenie ulgi wraz z uzasadniajacymi przestanki udzielenia ulgi dokumentami
zrodtowymi  przedtozonymi przez Zobowigzanego oraz opisem sprawy podpisanym
przez Pracownika sporzadzajacego, Gtownego ksiegowego oraz Dyrektora, jest przekazywany
Naczelnikowi EO do zaopiniowania.



3. Zaopiniowany wniosek o udzielenie ulgi wraz z wymaganymi dokumentami oraz opisem sprawy
podlega zaopiniowaniu pod wzgledem formalnoprawnym przez Biuro Prawne Urzedu Miasta Ruda
Slaska oraz przez Skarbnika Miasta.

4. Rozstrzygniecia w sprawie udzielenia ulgi dokonuje na opisie sprawy Prezydent Miasta lub osoba
przez niego upowazniona.

5. Decyzje w sprawie udzielenia ulgi pod podpis Prezydenta Miasta lub osoby przez niego
upowaznionej przygotowuje Dyrektor.

6. W przypadkach ulg udzielanych z urzedu zapisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowiednio.

§ 7. 1. Na zalegtosci publicznoprawne, ktore ulegty przedawnieniu, z wyjatkiem zalegtosci
zabezpieczonych na majatku nieruchomym lub ruchomym dtuznika, dokonuje sie odpisu.
2. Podstawa odpisu jest sporzadzone przez Pracownika Zestawienie przedawnionych zalegtosci
publicznoprawnych, w terminie do 20 stycznia roku nastepujacego po roku obrotowym.
3. Zestawienie przedawnionych zalegtosci publicznoprawnych powinno zawieraé co najmniej:

- informacje identyfikujace zobowiazanego,

- kwote zalegtosci,

- okres, ktorego dotyczy zalegtosc,

- przyczyne przedawnienia,

- podstawe prawna, z ktorej wynika przedawnienie.
4. Zestawienie przedawnionych zalegtosci publicznoprawnych parafuje pracownik sporzadzajacy,
podpisuje Gtowny ksiegowy, Dyrektor oraz Naczelnik EO, opiniuje Naczelnik Wydziatu Finansowo
- Ksiegowego Urzedu Miasta Ruda Slaska.
5. Zestawienie przedawnionych zalegtosci publicznoprawnych podlega zaopiniowaniu
pod wzgledem formalnoprawnym przez Biuro Prawne Urzedu Miasta Ruda Slaska, Skarbnika Miasta,
a nastepnie zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego upowazniona.
6. Informacja ta stanowi podstawe do sporzadzenia przez upowaznionego Pracownika placowki
oswiatowej polecenia ksiegowania, ktore pozwoli odpisa¢ naleznosci przedawnione z ksiag
rachunkowych placéwki oswiatowej.



Zatacznik Nr 1
do Procedury

REJESTR CZYNNOSCI INFORMACYJNYCH

L.p.

Data

Rodzaj czynnosci

Imig i Nazwisko
rodzica/opiekuna

Uwagi




Zatacznik Nr 2
do Procedury

PREZYDENT MIASTA RUDA SLASKA
pl. Jana Pawta Il 6
41-709 Ruda Slaska

ZAWIADOMIENIE
Z dnia ..........

---------------------------------

Na podstawie z art.18c ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, w przypadku braku wptaty w terminie 30 dni od dnia doreczenia niniejszego upomnienia,
Zobowiazany moze zosta¢ wpisany do Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych, o ktorym mowa w art.18a
i nastepnych tejze ustawy. Zgodnie z art,18i powyzszej ustawy Zobowigzanemu przystuguje prawo
wniesienia sprzeciwu w sprawie:

1) zagrozenia ujawnieniem w rejestrze;

2) wprowadzenia danych, o ktorych mowa w aft. 18b § 2, do systemu teleinformatycznego,
w ktorym jest prowadzony rejestr.

Sprzeciw wnosi sie do wierzyciela.

Prawo whniesienia sprzeciwu przystuguje od dnia doreczenia zawiadomienia, o ktérym mowa w art.
18c § 1, albo od dnia wprowadzenia do rejestru danych, o ktéorych mowa w art. 18b § 2, bez tego
zawiadomienia i trwa do dnia, do ktorego te dane znajduja sie w rejestrze.

W sprzeciwie okresla sie zadanie oraz wskazuje sie okolicznosci i dowody uzasadniajace sprzeciw.



Zatacznik Nr 3
do Procedury

PREZYDENT MIASTA RUDA SLASKA
pl. Jana Pawta Il 6
41-709 Ruda Slaska

............................

Na postawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
przypomina sie o obowiazku uregulowania nastepujacych naleznosci pienieznych:

Kwota odsetek

. e Okres: miesiac Kwota naleznosci naliczonych na dzien
L.p. | Rodzaj naleznosci pienieznych . p : Lo
irok gtownej w zt wystawienia
upomnienia

Razem do zaptaty: ...ccovvviiniiiiiiiiiiiiiniinnen.

Wysokos¢ odsetek podana jest na dzien wystawienia upomnienia, a dalsze odsetki podatkowe nalezy obliczyc
wedtug stawki ...... %.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w pokoju nr ... lub pod numerem tel. ......

Naleznosci pieniezne nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od daty doreczenia niniejszego upomnienia,

na numer rachunku bankowego .......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s

POUCZENIE

1. W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie naleznosci pienieznych wraz z kosztami

upomnienia, zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego Sciagniecia naleznosci

w trybie egzekucji administracyjnej i powstanie wowczas obowigzek zaptaty kosztow egzekucyjnych t. j.:

- optaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zt od kazdego tytutu wykonawczego,

- optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zaptaconych srodkow pienieznych organowi
egzekucyjnemu lub wierzycielowi , o ktorej mowa w art. 64584 lub §5 ustawy z 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

- wydatkow egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwiazku z prowadzeniem postepowania
egzekucyjnego,

- optaty za czynnosci egzekucyjne.

2. W przypadku braku zaptaty naleznosci w catosci w terminie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia

zobowigzany ma obowiagzek zawiadomienia wierzyciela, a po doreczeniu zobowigzanemu odpisu tytutu

wykonawczego - rowniez organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub siedziby.

3. W razie niewykonania obowiazku zawiadomienia, o ktorym mowa w pkt 2 pouczenia, doreczenie pisma

wierzyciela lub organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne.

Z up. Prezydenta Miasta Ruda Slaska



Zatacznik Nr 4
do Procedury

REJESTR UPOMNIEN

L.p.

Data

Imie i Nazwisko
rodzica/opiekuna

Naleznos¢
gtowna

Data potwierdzenia
odbioru upomnienia

Uwagi




EWIDENCJA TYTULOW WYKONAWCZYCH

Zatacznik nr 5
do Procedury

Organ egzekucyjny
|
WIERZYCIEL DANE  |Nazwa pelna Nr teczlfll odsylacz do zakladki:
IDENTYFI- wierzyciel | wskazuie na nia sama.
KACYJNE | Nazwa skrocona ‘NIP REGON
Kr Wojewddztwo ‘ Powiat
Ulica Nr
ADRES domu
Miejscowos¢ Kod pocztowy ‘ Poczta
(pieczeé wierzyciela) Telefon Teleks Faks

Przesyla si¢ nizej wymienione tytuly wykonawcze celem nadania klauzuli o skierowaniu go do egzekucji lub celem Liczba tytuléw wykonawczych ogélem Blad! Nieprawidlowy odsylacz do
przymusowego $ciggnigcia nalezno$ci. Kwota naleznosci objetych tytulami ogotem (kol.6) Blad! Nieprawidlowy odsylacz do
N Nazwisko i imi Naleznosé Rei Likwidacja tytulu
I_’ Nr azwisko i imi¢ aleznos ejon wykonawczego )
kolejny konta (nazwa) Adres rodzaj Kwora egzeku- Uwagi
T™W zobowiazanego cyjn i
arancg okres A @ yiny data podpis
1 2 3 4 5 6 7 9 10
wypetnia wierzyciel wypelnia organ egzekucyjny
Nl_' Nr Nazwisko i imi¢ Adres Naleznosé Rejon Likwidacja tytulu Uwagi
kolejny konta (nazwa) egzeku- wykonawczego




T™W bowi j cyjn
zobowiazanego rodzaj kwota yjny data podpis
okres 7zt gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Uwagal. Jezeli dany tytut przesyla si¢ celem wylacznie nadania klauzuli o skierowaniu go do egzekucji nalezy w kolumnie 10 wpisac ,,klauzula”
(data i podpis sporzadzajacego ewidencje) (data i podpis przyjmujacego ewidencje)
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Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505, z péin. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa”

1. Numer tytulu wykonawczego

2. Data wystawienia tytuln wykonawczego

3. Rodzaj dokumentu®
0O L. tytul wykonawezy
O 2. zmieniony tytu} wykonawczy

4. Numer porzqadkowy dalszego tytulu wykonawczego!

5. Data wydania dalszego tytulu
wykonawczego!

6. Cel wydania

g0? )

go tytulu

O 1. prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny
[ 2. zabezpieczenie hipoteka przymusowa, w tym hipoteka przymusowa morska
O 3. ponowne wszczecie egzekucji administracyjnej

7. Adunotacja dotyczaca pi W
tytulu wykonawczego!

go tytulu wykona g

8. Numer referencyjny i nazwa pierwszego dokumentu’

9. Numer zarzadzenia zabezpieczenia

10. Data wydania zarzqdzenia zabezpieczenia'

1. Rodzaj zobowiazanego®
O 1. osoba fizyczna
O 2. osoba prawna
O 3. jednostka organizacyjna niebedaca osoba prawng
O 4. podmiot w organizacji¥

O 5. przedsigbiorstwo w spadku

2. Rodzaj odpowiedzialnosci zobowigzanego®
O 1. podmiot, u ktérego powstal obowiazek

O 2. nastepca prawny

O 3. osoba trzecia

3. Imig” 4. Nazwisko/Nazwa
5. Kraj 6. Wojewddztwo 7. Powiat
8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu 11. Numer lokalu

12. Miejscowos¢

13. Kod pocztowy

14. Imig ojca”

15. Imie matki”

16. Data urodzenia®

17. NIP

18. Numer PESEL”

19. Numer REGON

20. Numer w Krajowym Rejestize Sadowym

21. Numer, za pomoca ktorego zobowiazany zostal
zidentyfikowany na potizeby podatku w innym kraju

22. Inny numer identyfikacyjny i jego rodzaj

1. Imig*) 2. Nazwisko/Nazwa

3. Kraj 4. Wojewodztwo 5. Powiat

6. Gmina 7. Ulica 8. Numer domn 9. Numer lokalu
10. Miejscowosé 11. Kod pocztowy

12. NIP 13. Numer PESEL"

14. Numer REGON 15. Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym

1. Imig*’ 2. Nazwisko/Nazwa

3.NIP 4. Numer PESEL” 5. Numer REGON

6. Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym

7. Numer, za pomocq ktérego zobowiazany zostal
zidentyfikowany na potizeby podatkn w innym kraju

8. Inny numer identyfikacyjuy i jego rodzaj

1. Akt normatywny

2. Rodzaj naleZznoéci pieni¢Znej

3. Podstawa prawna obowiazku®

O 1. z mocy prawa

O 2. dokument, o ktorym mowa w art. 3a § | ustawy
O 3. orzeczenie

4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiazku

5. Data wydania orzeczenia

6. Informacje dotyczace naleznosci pienieznej” >

O 1. odpowiedzialnos¢ za naleznos¢ pieniezna i odsetki z tytulu niezaplacenia jej w terminie obejmuje rowniez majgtek wspolny zobowigzanego i jego malzonka

O 2. obowigzek jest Scisle zwigzany ze zobowiazanym
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7. Rodzaj odsetek’ 8. Stawka odsetek
o 1 za zwlokg5. ustawowe za opoznienie w [m] transakcjach handlowych
o 2 za zwlokg od naleznosci celnych 6. naliczane wg stawek stosowanych przez EBC®
O 3 ustawowe 7. nie pobiera si¢ ] 8.1. Podwyiszona stawka odsetek za zwloke
o 4. ustawowe za opdznienie
9. Rodzaj zabezpi i leznosci pienieznej 10. Data powstania zabezpieczenia
11. Podstawa prawna braku obowigzku dore¢czenia upomnienia/ data dor¢czenia upomnienia/ data doreczenia 12. Wysokosé kosztéw upomnienia
powiadomienia

13. Inna podstawa prawna’

1. Wysokos¢é naleznosci pienieznej 2. Data, od ktorej nalicza si¢ odsetki 3. Wysokos¢ odsetek na 4. Data, do ktérej naleznosé¢
dzien wystawienia tytulu pieni¢zna moze by¢
wykonawezego dochodzona

7. Podstawa prawna pierwszeistwa zaspokojenia nalezno$ci

pienieznej
5. data/ od dnia: 6. do dnia:
1. Nazwa wierzyciela 2. Kod wierzyciela
3. NIP wierzyciela 4. Numer REGON wierzyciela
5. Adres siedziby wierzyciela
6. Nazwa urzedu obslugujacego wierzyciela albo nazwa iadajacej osob $ci prawnej jed ki organi. /jnej samorzadu terytorialnego upowaznionej przez wierzyciela

bedacego organem jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania w jego imieniu praw i obowigzkéw wierzyciela"

7. NIP ‘ 8. Numer REGON

9. Adres siedziby

10. Adres do dore¢czen elektronicznych ‘ 11. Inne dane kontaktowe
12. Nazwa i adres podmiotu, ktoremu nalezy pr: ¢ wyegz 3
13. Numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy pr wyegze 3

14. Imig i 7, podpis osoby
upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela albo
pieczeé, o ktorej mowa w art. 26e § 1 pkt 4 albo 5 ustawy,
date podpisania albo date opatrzenia pieczecia

1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

‘Wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych
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POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekuciji naleznosci pienieznych sa egzekucje: z pieniedzy, z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczen z
zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego, a takze z renty socjalnej, z rachunkéw bankowych, z innych wierzytelnosci pienigznych,
z praw z instrumentdéw finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papieréw wartosciowych
lub innym rachunku oraz z wierzytelnosci z rachunku pieni¢znego stuzacego do obstugi takich rachunkow, z papierow wartosciowych niezapisanych
na rachunku papieréw warto§ciowych, z praw majatkowych zarejestrowanych w rejestrze akcjonariuszy, z weksla, z autorskich praw majatkowych i
praw pokrewnych oraz z praw wlasnosci przemystowej, z udziatu w spotce z ograniczona odpowiedzialnoscia, z pozostatych praw majatkowych, z
ruchomosci oraz z nieruchomosci (art. la pkt 12 lit. a ustawy).

Zobowiazanemu przystuguje prawo wniesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji
administracyjnej.
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej winien okreslac istote i zakres zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie (art. 33 § 1 i 4 ustawy).
Zgodnie z art. 33 § 2 ustawy podstawa zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej jest:
1) nieistnienie obowiazku;
2) okreslenie obowiazku niezgodnie z trescia obowiazku wynikajacego z:

a) orzeczenia, o ktorym mowa w czesci D poz. 3—5 tytutu wykonawczego,

b)  dokumentu, o ktorym mowa w czgsci D poz. 3 i 4 tytutu wykonawczego,

C) przepisu prawa, jezeli obowiazek wynika bezposrednio z tego przepisu;
3) blad co do zobowiazanego;
4) brak uprzedniego dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, jezeli jest wymagane; 5) wygasniecie obowigzku w calosci albo w
czgsei; 6)  brak wymagalno$ci obowiazku w przypadku:

a) odroczenia terminu wykonania obowiazku,

b)  roztozenia na raty splaty naleznosci pieni¢znej,

C)  wystapienia innej przyczyny niz okreslona w lit. a i b.
Whiesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisuw/wydruku
tytutu wykonawczego, zawiesza postgpowanie egzekucyjne w catosci albo w czgsci z dniem dorgczenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do
czasu zawiadomienia tego organu o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu (art. 35 § 1 ustawy). Whniesienie zarzutu w sprawie
egzekucji administracyjnej po terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia odpisu/wydruku tytulu wykonawczego nie zawiesza postgpowania egzekucyjnego.
Wierzyciel po otrzymaniu zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej moze w uzasadnionych przypadkach wystapi¢ z wnioskiem o podjecie
zawieszonego postgpowania egzekucyjnego w catosci albo w czgscei (art. 35 § 1a ustawy).
W przypadku zmienionego tytutu wykonawczego nie przystuguje prawo zgloszenia zarzutu w sprawie egzekucji administracyjne;j.
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi si¢ nie pozniej niz:

1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w calosci obowiazku, kosztow upomnienia i kosztow egzekucyjnych;
2) do dnia zaptaty w catosci naleznosci pieni¢znej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztow upomnienia i kosztow
egzekucyjnych; 3) w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia zobowigzanemu postanowienia 0 umorzeniu postgpowania egzekucyjnego w catosci

albo w czgsci.

Zobowigzany ma obowiazek niezwlocznie zawiadomi¢ organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania
tego obowigzku dorgczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3 pkt 2 i § 4 ustawy). Na
zobowigzanego, ktory nie zawiadomit organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, moze by¢ natozona kara pieni¢zna
(art. 168d § 3 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy).

Jezeli w czg$ci A wpisano jako zobowigzanych dane matzonkow, tytut wykonawczy stanowi podstawe przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z
ich majatku wspdlnego i ich majatkoéw osobistych.

Tytut wykonawczy stanowi podstawe do prowadzenia egzekucji z majatku osobistego zobowigzanego i majatku wspdlnego zobowiazanego i jego
matzonka, jezeli zgodnie z odr¢bnymi przepisami odpowiedzialno$¢ zobowiazanego za naleznos$¢ pieni¢zng i odsetki z tytulu niezaptacenia jej w
terminie obejmuje majatek osobisty zobowiazanego i majatek wspdlny zobowigzanego i jego matzonka. W takim przypadku tytul wykonawczy jest
podstawa do prowadzenia egzekucji rowniez kosztoéw upomnienia oraz kosztow egzekucyjnych powstatych w postgpowaniu egzekucyjnym
prowadzonym na podstawie tego tytutu wykonawczego (art. 27¢ § 1 pkt 1 i § 2 ustawy).

Matzonkowi zobowigzanego przystuguje prawo wniesienia wniosku do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o aktualnej wysokosci
egzekwowanej naleznosci pieni¢znej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztow upomnienia i kosztow egzekucyjnych (art. 27e § 4 ustawy),
a takze wniesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, sprzeciwu w sprawie odpowiedzialnosci majatkiem wspdolnym. W
sprzeciwie okresla si¢ istote i zakres zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie. Sprzeciw moze by¢ wniesiony jeden raz w postgpowaniu
egzekucyjnym (art. 27f § 3 ustawy). W przypadku egzekucji z nieruchomosci wechodzacej w sktad majatku wspolnego zobowiazanego i jego matzonka
sprzeciw wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia matzonkowi zobowiazanego wezwania do zaplaty egzekwowanej naleznosci
pieni¢znej wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia jej w terminie i kosztami egzekucyjnymi (art. 27f § 2 ustawy).
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OBJASNIENIA DOTYCZACE SPORZADZANIA TYTULU WYKONAWCZEGO (TW-1)

Wierzyciel wypehia pozycje niezaciemnione. Zgodnie z art. 27 i art. 27d ustawy obowigzkowe jest wypelnienie
pozycji dotyczacej: — 0znaczenia wierzyciela,
— oznaczenia organu albo organéw, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 10 czerwca

2016 r. o delegowaniu pracownikéw w ramach $wiadczenia ustug, —

danych zobowigzanego begdacego:

* osobg fizyczng: imienia i nazwiska oraz adresu jego miejsca zamieszkania, imienia ojca i imienia matki
oraz daty urodzenia zobowigzanego, o ile sa znane wierzycielowi, numeru PESEL, NIP lub numeru
REGON, jezeli zobowigzany taki numer posiada, albo innego numeru identyfikacyjnego ze wskazaniem
jego rodzaju, o ile jest znany wierzycielowi, numeru, za pomocg ktoérego zobowigzany zostat
zidentyfikowany na potrzeby podatku w innym kraju,

* przedsigbiorca, ktory zmart przed wszczgciem postgpowania egzekucyjnego: imienia i nazwiska
zobowigzanego oraz firmy zobowigzanego z dodaniem oznaczenia ,,w spadku”; wskazanie firmy
zobowigzanego z dodatkowym oznaczeniem ,,w spadku” nastepuje tylko wtedy, gdy prawa i obowigzki
zobowigzanego wykonuje zarzadca przedsigbiorstwa w spadku (przed albo po ustanowieniu zarzadu
sukcesyjnego),

* o0sobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieb¢daca osobg prawng: nazwy i adresu jego siedziby, NIP,
numeru REGON lub numeru w Krajowym Rejestrze Sadowym, jezeli zobowiagzany taki numer posiada,
albo innego numeru identyfikacyjnego ze wskazaniem jego rodzaju, o ile jest znany wierzycielowi,
numeru, za pomocg ktorego zobowigzany zostat zidentyfikowany na potrzeby podatku w innym kraju,

- adresu zobowigzanego, przez ktdry rozumie si¢ ostatni znany wierzycielowi adres miejsca zamieszkania lub
siedziby zobowigzanego,

- treSci podlegajacego egzekucji obowiazku, podstawy prawnej tego obowiagzku, okreslenia wysokosci i rodzaju
naleznoSci pienieznej, terminu, od ktérego nalicza si¢ odsetki z tytulu niezaptacenia nalezno$ci w terminie,
oraz rodzaju i stawki tych odsetek,

- wskazania zabezpieczenia nalezno$ci pieni¢znej hipoteka przymusowsa albo przez ustanowienie zastawu
skarbowego lub rejestrowego, lub zastawu nieujawnionego w zadnym rejestrze, ze wskazaniem terminéw
powstania tych zabezpieczen,

- wskazania podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢znej, jezeli nalezno$é korzysta z
tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznosci pieni¢zne;j,

— wskazania podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej,

- daty wystawienia i numeru tytutu wykonawczego,

- imienia i nazwiska osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela, a takze jej stanowiska stuzbowego,
jezeli sposob opatrzenia tytutu wykonawczego podpisem albo pieczecia, o ktorych mowa w art. 26e § 1 ustawy,
umozliwia podanie tego stanowiska,

- podpisu osoby upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela albo pieczeci, o ktorej mowa w art. 26e § 1
pkt 4 albo 5 ustawy,

- daty podpisania tytutu wykonawczego przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu wierzyciela, a jezeli
tytul wykonawczy zostat opatrzony pieczecig, o ktérej mowa w art. 26e § 1 pkt 4 albo 5 ustawy — daty
opatrzenia tg pieczgcia,

- daty dorgczenia upomnienia, a jezeli doreczenie upomnienia nie bylo wymagane, podstawy prawnej braku tego
obowigzku,

- daty dorgczenia zobowiazanemu powiadomienia o wniosku o egzekucje administracyjnej kary pienigznej lub
grzywny administracyjnej natozonej na pracodawce delegujacego pracownika z terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej w zwiazku z naruszeniem przepisow dotyczacych delegowania pracownikow w ramach $wiadczenia
ustug,
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- daty dorgczenia zobowigzanemu powiadomienia o wniosku o egzekucje administracyjnej kary pieni¢znej lub
grzywny administracyjnej nalozonej na przewoznika drogowego delegujacego kierowce z terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

- daty, do ktérej mozna prowadzi¢ egzekucje¢ kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej nalozonej na
pracodawce delegujacego pracownika z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwiazku z naruszeniem
przepisow dotyczacych delegowania pracownikéw w ramach $wiadczenia ustug,

- daty, do ktérej mozna prowadzi¢ egzekucje¢ kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej nalozonej na
przewoznika drogowego delegujacego kierowce z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— imion i nazwisk oraz adresow wspolnikow, jezeli tytut wykonawczy dotyczy naleznosci spotki nieposiadajacej
osobowosci prawne;.

W pozostalym zakresie wierzyciel podaje dane bedace w jego posiadaniu.

Organ egzekucyjny wypetnia pozycje zaciemnione.

Date podaje si¢ w formacie dd-mm-rrrr.
&)

W przypadku niewypetniania pozycja (cz¢$¢) moze zosta¢ pomini¢ta (niewydrukowana). 2)

Numer referencyjny uzupeliany automatycznie przez system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 26aa §
1 ustawy, zwany dalej ,,systemem”. 3)

Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat, wstawiajac znak ,.x”. 4)

Zaznacza si¢ w przypadku jednostki organizacyjnej uzyskujacej osobowos$¢ prawna z chwilg jej wpisu do
wlasciwego rejestru, np. spotki kapitatowej w organizacji. W przypadku zaznaczenia kwadratu 4 nie zaznacza si¢
kwadratu 3. s5)

Pozycji nie wypelnia si¢ w przypadku zobowigzanego niebedacego osobg fizyczng lub gdy zobowigzany bedacy
przedsigbiorcg zmart przed wszczeciem postgpowania egzekucyjnego. 6)

Zaznacza si¢ jezeli zgodnie z art. 1 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2022/2528 z dnia 17
pazdziernika 2022 r. zmieniajacego rozporzadzenie delegowane (UE) 2017/891 i uchylajacego rozporzadzenia
delegowane (UE) nr 611/2014, (UE) 2015/1366 i (UE) 2016/1149 majace zastosowanie do programdw wsparcia
w niektorych sektorach rolnych (Dz. Urz. UE L 328 z 22.12.2022, str. 70) przepis art. 67 ust. 1 akapit drugi lit. b
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2017/891 z dnia 13 marca 2017 r. uzupehniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1308/2013 w odniesieniu do sektora owocow i warzyw oraz sektora
przetworzonych owocow i warzyw, uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do kar, ktére maja by¢ stosowane w tych sektorach, a takze zmieniajacego
rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 543/2011 (Dz. Urz. UE L 138 z 25.05.2017, str. 4, z p6zn. zm.)
stosuje si¢ do naliczenia odsetek wedlug stawek stosowanych przez Europejski Bank Centralny przy gtéwnych
operacjach refinansowania publikowanych w serii ,,C” Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej i
obowigzujacych w dniu, w ktérym dokonano nienaleznej ptatnosci, powigkszonych o trzy punkty procentowe. 7)

Wskazuje si¢ stanowisko stuzbowe, jezeli sposob opatrzenia tytutu wykonawczego podpisem albo pieczecig, o

ktérych mowa w art. 26e § 1 ustawy, umozliwia podanie tego stanowiska.

Czes¢ ogolna
W przypadku sporzadzania zmienionego tytulu wykonawczego w:
— poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego, — poz. 2 —
wpisuje si¢ dat¢ sporzadzenia zmienionego tytutu wykonawczego, — poz. 3 —
zaznacza si¢ kwadrat 2.
W przypadku wydania dalszego tytutu wykonawczego/sporzadzenia dalszego zmienionego tytulu wykonawczego
Wi
- poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego,
- poz. 2 — wpisuje si¢ dat¢ wystawienia dotychczasowego tytutu wykonawczego/sporzadzenia zmienionego tytutu
wykonawczego,
- wypetnia si¢ poz. 41 5,

- poz. 6 — zaznacza si¢ kwadrat 3 w przypadku nieposiadania przez organ egzekucyjny wlasciwy do ponownego
wszczecia egzekucji administracyjnej dotychczasowego tytutu wykonawczego.

W przypadku ponownego wydania tytutu wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego w:
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10)

11)

12)

13)

- poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego,

- poz. 2 —wpisuje si¢ dat¢ wystawienia dotychczasowego tytutu wykonawczego/sporzadzenia zmienionego tytutu
wykonawczego,

— poz. 7 — umieszcza si¢ adnotacj¢: ,, Tytul wykonawczy/zmieniony tytul wykonawczy zostal ponownie wydany
w dniu ... w zwigzku z postanowieniem ... (nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ... z dnia ... o utracie tytulu
wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego”.

W przypadku przekazania kolejnych dokumentow w sprawie, jezeli pierwszy dokument zostat przekazany za
posrednictwem systemu w poz. 8 wskazuje si¢ nazwe pierwszego dokumentu w sprawie (np. tytul wykonawczy,
dalszy tytul wykonawczy, zarzadzenie zabezpieczenia) i jego numer referencyjny nadany przez system.

Cze$é A
W przypadku gdy zobowigzany bedacy przedsigbiorcg zmart przed wszczgciem postepowania egzekucyjnego
i prawa i obowiagzki zobowigzanego wykonuje zarzadca przedsigbiorstwa w spadku, w bloku Al. w poz. 1
zaznacza si¢ kwadrat 5 oraz w poz. 4 wpisuje si¢ imi¢ i nazwisko zobowiazanego oraz firm¢ zobowiazanego
z dodaniem oznaczenia ,,w spadku”.

Jezeli tytut wykonawczy obejmuje nalezno$¢ pieni¢zng, za ktorg odpowiedzialni sg matzonkowie solidarnie, po
bloku A1l. wierzyciel dodaje i wypehia blok A2.

W bloku A2. poz. 5-13 nie wypelnia sig, jezeli dane te sg takie same jak w poz. 5-13 bloku Al.

W przypadku gdy matzonkowie odpowiedzialni solidarnie podlegaja réznej wlasciwosci miejscowej organdw

egzekucyjnych, wierzyciel wystawia 2 tytuly wykonawcze w nastepujacy sposob:

- w pierwszym tytule wykonawczym w bloku Al. wpisuje si¢ zobowigzanego podlegajacego wilasciwosci
miejscowej organu egzekucyjnego, do ktorego ten tytut zostanie przekazany. W bloku A2. wpisuje si¢ drugiego
matzonka odpowiedzialnego solidarnie,

- w drugim tytule wykonawczym w bloku Al. wpisuje si¢ zobowigzanego podlegajacego wlasciwosci
miejscowej organu egzekucyjnego, do ktérego ten tytul zostanie przekazany (wpisanego w pierwszym tytule
wykonawczym w bloku A2.). W bloku A2. wpisuje si¢ drugiego malzonka odpowiedzialnego solidarnie
(wpisanego w pierwszym tytule wykonawczym w bloku Al.).

W przypadku wystawienia tytutdéw wykonawczych w postaci papierowej wierzyciel wystawia odpisy tytutow

wykonawczych przeznaczone do dorgczenia zobowigzanemu i matzonkowi odpowiedzialnemu solidarnie

podlegajacym roznej wlasciwosci miejscowej organdw egzekucyjnych.

W przypadku wystawiania tytutdéw wykonawczych na zobowigzanych odpowiedzialnych solidarnie, innych niz
matzonkowie, wierzyciel wystawia odrgbne tytuly wykonawcze wraz z odpisem tytulu wykonawczego
przeznaczonym do dorgczania zobowigzanemu, wypetniajac wytacznie blok Al. w odniesieniu do jednego
zobowigzanego odpowiedzialnego solidarnie.

Czes¢ B

Wypehia sie, wylacznie w przypadku gdy zobowiazany wskazany w bloku Al. jest spoitka nieposiadajaca
osobowosci prawne;.

Po bloku B1. dodaje si¢ bloki B2., B3. itd. w liczbie odpowiadajacej liczbie wspdlnikéw spoltki nieposiadajacej
osobowosci prawne;.

Czesé C

Wypehnia sie, w przypadku gdy w bloku Al. (A2., jezeli go dodano, itd.) w poz. 2 zaznaczono kwadrat 2 albo 3.

Po bloku C1. dodaje si¢ bloki C2., C3. itd. w liczbie odpowiadajacej liczbie zobowigzanych, u ktérych powstat
obowiazek.

Czes¢ D

Informacje zawarte w poz. 1-13, poprzedzajace blok D1. dotyczg wszystkich naleznosci pienieznych wskazanych
w czesei D.

W przypadku wystawienia tytutu wykonawczego w odniesieniu do wiecej niz jednej nalezno$ci pieni¢znej po
bloku DI. dodaje si¢ bloki D2., D3 itd., nie wigcej jednak niz do D99. W kazdym bloku wpisuje si¢ odrebna
nalezno$¢ pienigzng.

Poz. 1 — wpisuje si¢ oznaczenie przepisu prawa wraz z jednostka redakcyjna, z ktéorego wynika naleznosc¢
pienigzna wskazana w bloku D1. i nastepnych blokach, jezeli je dodano.

Poz. 2 — wpisuje si¢ rodzaj nalezno$ci pieni¢znej wskazanej w bloku D1. i nastgpnych blokach, jezeli je dodano.

Poz. 4 — wpisuje si¢ identyfikacj¢ podstawy prawnej obowiazku wskazanej w poz. 3.
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W przypadku zaznaczenia kwadratu:

2 — wpisuje si¢ rodzaj dokumentu, o ktérym mowa w art. 3a § 1 ustawy; 3 —

wpisuje si¢ rodzaj i numer orzeczenia.

Nie wypehia si¢ w przypadku zaznaczenia w poz. 3 kwadratu 1.

Poz. 5 — wypehia si¢ w przypadku zaznaczenia w poz. 3 kwadratu 3.

Poz. 8 — wpisuje si¢ stawke odsetek w formacie liczbowym z dwoma miejscami po przecinku i znakiem %.

Poz. 8.1 — wpisuje si¢ podwyzszong stawke odsetek za zwtoke w formacie liczbowym z dwoma miejscami po
przecinku i znakiem %.

Poz. 9 — wpisuje si¢ rodzaj zabezpieczenia naleznoéci pieni¢znej: hipoteka przymusowa, zastaw skarbowy,
zastaw rejestrowy, zastaw nieujawniony w zadnym rejestrze.

Poz. 10 — wpisuje si¢ date powstania zabezpieczenia wskazanego w poz. 9.

Poz. 11 — jezeli nie jest wymagane dorgczenie upomnienia, wpisuje si¢ podstawe prawng braku obowigzku
doreczenia upomnienia wraz z jednostka redakcyjna. Jezeli wymagane jest dorgczenie upomnienia, pozycja moze
zawiera¢ wskazanie wigcej niz jednej daty w przypadku doreczenia wigcej niz jednego upomnienia. W przypadku
dochodzenia administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej w zwigzku z naruszeniem przepisow
ustawy z dnia 10 czerwca 2016 1. o delegowaniu pracownikow w ramach $wiadczenia ustug/administracyjnej kary
pieni¢znej lub grzywny administracyjnej natozonej na przewoznika drogowego delegujacego kierowce z
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nalezy wpisa¢ date dorgczenia powiadomienia o wniosku o egzekucje tej
kary lub grzywny.

Poz. 12 — wpisuje si¢ koszty upomnienia albo sumeg kosztoéw upomnienia.

Poz. 13 — wpisuje si¢ podstawe prawng (inng niz art. 2 § 1 ustawy), z ktorej wynika mozliwos¢ dochodzenia
naleznoSci pieni¢znej w trybie egzekucji administracyjne;.

D.1. i nastepne bloki

Poz. 2 — w przypadku odsetek okreslonych w art. 114 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajacego unijny kodeks celny (Dz. Urz. UE L 269 z
10.10.2013, str. 1, z p6zn. zm.) wpisuje si¢ dat¢ przypadajaca na dzien nastgpujacy po dniu, w ktérym uplynat
termin okre§lony w art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 19 marca 2004 r. — Prawo celne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1590, z
pozn. zm.).
Poz. 3 — wpisuje si¢ wysoko$¢ odsetek na dzien wystawienia tytutu wykonawczego z uwzglednieniem przerw w
naliczaniu odsetek, ktore wystapity przed wystawieniem tytutu wykonawczego. Dalsze odsetki beda pobierane
zgodnie ze wskazaniem wynikajacym z zaznaczenia kwadratu w poz. 7 czgséci D oraz zgodnie ze stawkami odsetek
wskazanymi w poz. 8 i 8.1. czesci D od dnia nastepnego po dniu wystawienia tytutu wykonawczego. W przypadku
odsetek, o ktérych mowa w objasnieniu do poz. 2, wpisuje si¢ sume odsetek naliczonych od dnia powstania dtugu
celnego do dnia powiadomienia o tym dtugu oraz odsetek naliczonych zgodnie z objasnieniem wskazanym w poz.
2.
Poz. 4 — wpisuje si¢ dat¢ przedawnienia naleznos$ci pienigznej, jezeli przepisy prawa nie przewiduja przerwania
lub zawieszenia biegu terminu przedawnienia.
Poz. 5 — wpisuje si¢ date powstania nalezno$ci pieni¢znej lub dat¢ poczatkowa okresu, w ktorym powstala
nalezno$¢ pieni¢zna.
Poz. 6 — wpisuje si¢ date koncowa okresu, w ktorym powstata nalezno$¢ pieni¢zna.
Poz. 7 — wpisuje si¢ przepis prawa, jezeli przyznaje on prawo pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢zne;j
i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznos$ci pieni¢znej.

Czes¢ E
Poz. 2 — wpisuje si¢ kod wierzyciela, ktory go identyfikuje w systemie — w przypadku przekazywania dokumentu
za posrednictwem tego systemu.
Poz. 3 — wpisuje si¢ NIP wierzyciela. Jezeli wierzyciel nie posiada NIP, wpisuje si¢ NIP urzedu obstugujacego
wierzyciela. Jezeli wierzycielem jest organ jednostki samorzadu terytorialnego, wpisuje si¢ NIP tej jednostki
samorzadu terytorialnego.

Poz. 4 — wpisuje si¢ numer REGON wierzyciela. Jezeli wierzyciel nie posiada numeru REGON, wpisuje si¢ numer
REGON urzedu obstugujacego wierzyciela. Jezeli wierzycielem jest organ jednostki samorzadu terytorialnego,
wpisuje si¢ numer REGON tej jednostki samorzadu terytorialnego.

Poz. 5 — wpisuje si¢ adres siedziby wierzyciela.
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Poz. 7 — wpisuje si¢ NIP urzgdu obstugujacego wierzyciela, jezeli wierzycielem jest organ jednostki samorzadu
terytorialnego. Jezeli wierzyciel bedacy organem jednostki samorzadu terytorialnego upowaznit kierownika
nieposiadajacej osobowosci prawnej jednostki organizacyjnej tej jednostki samorzadu terytorialnego do
wykonywania w jego imieniu praw i obowiazkow wierzyciela, wpisuje si¢ NIP tej jednostki organizacyjne;.

Poz. 8 — wpisuje si¢ numer REGON urzedu obstugujacego wierzyciela, jezeli wierzycielem jest organ jednostki
samorzadu terytorialnego. Jezeli wierzyciel bedacy organem jednostki samorzadu terytorialnego upowaznit
kierownika nieposiadajacej osobowosci prawnej jednostki organizacyjnej tej jednostki samorzadu terytorialnego
do wykonywania w jego imieniu praw i obowigzkoéw wierzyciela, wpisuje si¢ numer REGON tej jednostki
organizacyjne;j.

Poz. 9 — wpisuje si¢ adres siedziby podmiotu wskazanego w poz. 6, tj. adres siedziby urzedu obslugujacego
wierzyciela jezeli wierzyciel posiada obstugujacy go urzad. Jezeli wierzyciel bedacy organem jednostki
samorzadu terytorialnego upowaznit kierownika nieposiadajacej osobowosci prawnej jednostki organizacyjne;j tej
jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania w jego imieniu praw i obowigzkow wierzyciela, wpisuje si¢
adres siedziby tej jednostki organizacyjnej.

Poz. 10 — wpisuje si¢ adres do doreczen elektronicznych wierzyciela. Jezeli wierzyciel posiada obstugujacy go
urzad, wpisuje si¢ adres do dorgczen elektronicznych tego urzedu. Jezeli wierzyciel bedacy organem jednostki
samorzadu terytorialnego upowaznit kierownika nieposiadajacej osobowosci prawnej jednostki organizacyjnej tej
jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania w jego imieniu praw i obowigzkdéw wierzyciela, wpisuje si¢
adres do doreczen elektronicznych tej jednostki organizacyjnej.

Poz. 11 — wpisuje si¢ inne dane kontaktowe (adres e-mail lub numer telefonu) wierzyciela. Jezeli wierzyciel
posiada obstugujacy go urzad, wpisuje si¢ inne dane kontaktowe tego urzgdu. Jezeli wierzyciel bedacy organem
jednostki samorzadu terytorialnego upowaznil kierownika nieposiadajacej osobowosci prawnej jednostki
organizacyjnej tej jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania w jego imieniu praw i obowigzkow
wierzyciela, wpisuje si¢ inne dane kontaktowe tej jednostki organizacyjnej. Poz. 14 — wypetnia si¢ w kazdym
przypadku sporzadzania dokumentu na podstawie tego wzoru.

Czes¢ F
Wypehnia si¢ w przypadku dochodzenia administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 10 czerwca 2016 r. 0 delegowaniu pracownikéw w ramach $wiadczenia ustug. Wypehia
si¢ rowniez w przypadku dochodzenia na podstawie art. 28 ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o delegowaniu

kierowcow w transporcie drogowym (Dz. U. poz. 1523) administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny
administracyjnej, o ktérych mowa w tej ustawie.

F.2.

Wypetnia sie, jezeli organ, ktory moze udzieli¢ dodatkowych informacji dotyczacych administracyjnej kary
pienieznej lub grzywny administracyjnej, lub mozliwosci odwotania si¢ od obowiazku zaplaty lub zaskarzenia
decyzji w sprawie ich natozenia, jest inny niz organ wymieniony w bloku F.1.

Czes¢ G
Wypehia si¢ w przypadku wydania dalszego tytulu wykonawczego w celu zabezpieczenia hipotekg przymusows.

Whisuje si¢ wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych wskazanych przez organ egzekucyjny na zgdanie wierzyciela
ztozone przed dniem wystawienia dalszego tytutu wykonawczego.
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